Secrétaire de direction
Session 2024-2025_AUTOMNE

Durée (indiqué en

Date Heure de début | Heure de fin Matiére enseignée Intervenant Format/Lieu nombre de périodes
de 45min)

23 ao(t 2024 08:30 11:45 Organisation - Introduction a votre formation David Roig Présentiel / OSEO 4
23 ao(t 2024 13:15 16:30 Organisation - Organisation personnelle, gestion du temps Isabelle Papilloud Présentiel / OSEO 4
Droit - nLPD David Roig E-learning / LMS 2
03 septembre 2024 18:15 21:30 Droit - nLPD David Roig Présentiel / CVPC - Sion 4
10 septembre 2024 18:15 21:30 Francais Isabelle Papilloud Présentiel / CVPC - Sion 4
Informatique - Word de base Manuela Gaillard E-learning / LMS 1
17 septembre 2024 18:15 21:30 Informatique - Word de base Manuela Gaillard Présentiel / CVPC - Sion 4
24 septembre 2024 18:15 21:30 Francais Isabelle Papilloud Présentiel / CVPC - Sion 4
Réseautage productif - Savoir réseauter Rudolf Klaus E-learning / LMS 2
28 septembre 2024 08:30 11:45 Réseautage productif - Savoir réseauter Rudolf Klaus Présentiel / CVPC - Sion 4
Economie - L'entreprise et ses caractéristiques Kim Vocat E-learning / LMS 1
01 octobre 2024 18:15 20:45 Economie - L'entreprise : ses caractéristiques et son environnement Kim Vocat Présentiel / CVPC - Sion 3
08 octobre 2024 18:15 21:30 Francais Isabelle Papilloud Présentiel / CVPC - Sion 4
Comm interper/ DISC de Martson Nathalie Horvath E-learning / LMS 1
12 octobre 2024 08:30 16:30 Comm interper / Champs de compétences sociales Nathalie Horvath Présentiel / CVPC - Sion 8
Informatique - Word de base Manuela Gaillard E-learning / LMS 1
15 octobre 2024 18:15 21:30 Informatique - Word de base Manuela Gaillard Présentiel / CVPC - Sion 4
Informatique - Word de base Manuela Gaillard E-learning / LMS 1
a définir avec formatrice Informatique - Synthése Word de base Manuela Gaillard Distanciel / Teams 1
Droit - Structure du droit (CO, CC) + Procédures + Personnes morales Luis Neves E-learning / LMS 2
05 novembre 2024 18:15 21:30 Droit - Structure du droit (CO, CC) + Procédures + Personnes morales Luis Neves Présentiel / CVPC - Sion 4
09 novembre 2024 08:30 16:30 Gestion de projets Christophe Buffetrille Présentiel / CVPC - Sion 8
Economie - L'entreprise et son environnement Kim Vocat E-learning / LMS 1
12 novembre 2024 18:15 20:45 Economie - L'entreprise et son environnement Kim Vocat Présentiel / CVPC - Sion 3
19 novembre 2024 18:15 21:30 Francais Isabelle Papilloud Présentiel / CVPC - Sion 4
Comm interper / Caractéristiques de la communication Nathalie Horvath E-learning / LMS 1
23 novembre 2024 08:30 15:45 Comm. interper - Perception, émotions, écoute active Nathalie Horvath Présentiel / CVPC - Sion 7
Economie - L'entreprise et son organisation Kim Vocat E-learning / LMS 1
03 décembre 2024 18:15 20:45 Economie - L'entreprise et son organisation Kim Vocat Présentiel / CVPC - Sion 3
Informatique - Excel de base Manuela Gaillard E-learning / LMS 1
10 décembre 2024 18:15 21:30 Informatique - Excel de base Manuela Gaillard Présentiel / CVPC - Sion 4
Gestion de projets Christophe Buffetrille E-learning / LMS 1
17 décembre 2024 18:15 20:45 Gestion de projets Christophe Buffetrille Présentiel / CVPC - Sion 3
14 janvier 2025 18:15 21:30 Proces-verbal Roxanne Bruchez-Ischi Présentiel / CVPC - Sion 4
Comm interper / DESC Nathalie Horvath E-learning / LMS 1
18 janvier 2025 08:30 15:00 Comm. interper - CNV, gestion des tensions relationnelles Nathalie Horvath Présentiel / CVPC - Sion 6
Informatique - Excel de base Manuela Gaillard E-learning / LMS 1
25 janvier 2025 08:30 11:45 Informatique - Excel de base Manuela Gaillard Présentiel / CVPC - Sion 4
Informatique - Excel de base Manuela Gaillard E-learning / LMS 1
a définir avec formatrice Informatique - Synthése Excel de base Manuela Gaillard Distanciel / Teams 1
Droit - Droit des obligations et des contrats + Problemes d'exécution des obligations Luis Neves E-learning / LMS 2
28 janvier 2025 18:15 21:30 Droit - Droit des obligations et des contrats + Problémes d'exécution des obligations Luis Neves Présentiel / CVPC - Sion 4
04 février 2025 18:15 21:30 Francais Isabelle Papilloud Présentiel / CVPC - Sion 4
Economie - L'entreprise : les types de stratégies Kim Vocat E-learning / LMS 1
11 février 2025 18:15 20:45 Economie - L'entreprise : les types de stratégies Kim Vocat Présentiel / CVPC - Sion 3
Informatique - PowerPoint de base Manuela Gaillard E-learning / LMS 1
18 février 2025 18:15 21:30 Informatique - PowerPoint de base Manuela Gaillard Présentiel / CVPC - Sion 4
Informatique - PowerPoint de base Manuela Gaillard E-learning / LMS 2
a définir avec formatrice Informatique - Synthése PowerPoint de base Manuela Gaillard Distanciel / Teams 1
25 février 2025 18:15 21:30 Procés-verbal Roxanne Bruchez-Ischi Présentiel / CVPC - Sion 4
Informatique - Web de base Manuela Gaillard E-learning / LMS 1
11 mars 2025 18:15 21:30 Informatique - Web de base Manuela Gaillard Présentiel / CVPC - Sion 4
Informatique - Web de base Manuela Gaillard E-learning / LMS 2
a définir avec formatrice Informatique - Synthése Web de base Manuela Gaillard Distanciel / Teams 1
Gestion de projets Christophe Buffetrille E-learning / LMS 1
25 mars 2025 18:15 20:45 Gestion de projets Christophe Buffetrille Présentiel / CVPC - Sion 3
Informatique appliquée - Introduction a votre formation Patrick Paccolat Distanciel / Teams 2
01 avril 2025 18:15 21:30 Informatique appliquée - Découvrir Microsoft 365 Admin Center Patrick Paccolat Présentiel / CVPC - Sion 4
Comm interper / Révision et prise de parole Nathalie Horvath E-learning / LMS 2
05 avril 2025 08:30 15:00 Comm. interper - présentation/prise de parole en public efficace Nathalie Horvath Présentiel / CVPC - Sion 6
08 avril 2025 18:15 21:30 Francais Isabelle Papilloud Présentiel / CVPC - Sion 4
15 avril 2025 18:15 21:30 Informatique appliquée - Utiliser Microsoft Planner Patrick Paccolat Présentiel / CVPC - Sion 4
29 avril 2025 18:15 21:30 Informatique appliquée - One Note + Teams + préparation examen Patrick Paccolat Présentiel / CVPC - Sion 4
06 mai 2025 18:15 21:30 Informatique appliquée - Utiliser Microsoft SharePoint Patrick Paccolat Présentiel / CVPC - Sion 4
13 mai 2025 18:00 21:30 Examens CVPC - Informatique - Dépot de travail / LMS 4
17 mai 2025 08:30 16:30 Examen orale CVPC - Comm interpersonnelle / Comp. Sociale Nathalie Horvath + David Roig Présentiel / CVPC - Sion 1
20 mai 2025 18:15 21:30 Examens CVPC - Gestion Projet + droit + comm. Int. Perso David Roig Présentiel / CVPC - Sion 6
24 mai 2025 08:30 16:30 Examens CVPC - Francais/PV + Economie David Roig Présentiel / CVPC - Sion 6
17 juin 2025 18:15 21:30 Résultats - Debriefing - Remise certificat David Roig Présentiel / CVPC - Sion 4




