
Dates de formation

Date Heure de début Heure de fin Matière enseignée Format/Lieu

Durée (indiqué en 

nombre de périodes de 

45min)
Update : prise de connaissance  office 365 Blended (domicile) 1

16 septembre 2026 18:15 20:45 Update : prise de connaissance  office 365 Présentiel - Sion 3
Teams : Cconnaissance de l'interface Blended (domicile) 1

23 septembre 2026 18:15 20:45 Teams : Equipes/canaux, rôles, collaboration Présentiel - Sion 3
Sharepoint :  intranet, site Blended (domicile) 1

26 septembre 2026 08:30 11:45 SharePoint : atelier  + cas PME Présentiel - Sion 4
30 septembre 2026 18:15 20:45 SharePoint : atelier  + cas PME Présentiel - Sion 3

Onedrive + Note : Cas d'utilisation Blended (domicile) 1
07 octobre 2026 18:15 20:45 Onedrive : Synchronisation cloud/local Présentiel - Sion 3

Outlook : théorie et environnement Blended (domicile) 1
14 octobre 2026 18:15 20:45 Outlook : Règles automatiques Présentiel - Sion 3

Update :Théorie : IA générative Blended (domicile) 1
28 octobre 2026 18:15 20:45 ChatGPT : Confidentialité et cadre légal Présentiel - Sion 3
31 octobre 2026 08:30 11:45 ChatGPT : rédaction prompts Présentiel - Sion 4

ChatGPT : préparations de prompts, exercices Blended (domicile) 1
04 novembre 2026 18:15 20:45 ChatGPT : procédures, modèles, cas PME Présentiel - Sion 3

ChatGPT :  Exercices cas PME Blended (domicile) 1
11 novembre 2026 18:15 20:45 Copilot : Word : résumer, reformuler, structurer Présentiel - Sion 3

Copilot : Atelier intégrateur IA : Blended (domicile) 1
14 novembre 2026 08:30 11:45 Copilot : Atelier Présentiel - Sion 4

Copilot : Outlook + Excel : Théorie + exercices Blended (domicile) 1
18 novembre 2026 18:15 20:45 Copilot : Excel - Outlook - Teams Présentiel - Sion 3

Evolution IT : vocabulaire IT PME Blended (domicile) 1
21 novembre 2026 08:30 11:45 Evolution IT + Stockage : réseau/serveurs/cloud Présentiel - Sion 4

Sécurité IT : Théorie, menaces courantes Blended (domicile) 1
25 novembre 2026 18:15 20:45 Sécurité IT : menaces courantes, Présentiel - Sion 3
02 décembre 2026 18:15 20:45 Sécurité IT : menaces courantes Présentiel - Sion 3
16 décembre 2026 18:15 20:45 EXAMEN – Digital Office 365 User Présentiel - Sion 0

Planner : théorie : bases gestion projet Blended (domicile) 1

17 février 2027 18:15 20:45 Planner : plans, buckets, tâches, assignations (mise en place)Présentiel 3
Planner : théorie : gouvernance tâches | Exercice : modèle de plan standardBlended (domicile) 1

27 février 2027 08:30 11:45 Planner : suivi, échéances, vues, standards d’équipe Présentiel 4
03 mars 2027 18:15 20:45 Planner : suivi, échéances, vues, standards d’équipe Présentiel 3

Teams : théorie : intégration de planner dans teamsBlended (domicile) 1
10 mars 2027 18:15 20:45 Teams : Suivi collaboratif - optimisation workflow Présentiel 3

Excel IA/Power Query : tables, modèles, structuration (théorie)Blended (domicile) 1
20 mars 2027 08:30 11:45Excel IA/Power Query : Dashboard : KPI, objectifs, story des données (atelier)Présentiel 3

Excel IA/Power Query : nettoyage des données Blended (domicile) 1
24 mars 2027 18:15 20:45 Excel IA/Power Query : import, transformations (pratique) Présentiel 3
10 avril 2027 08:30 11:45 Excel IA/Power Query : Présentation KPI Présentiel 4

Power BI : Théorie : bonnes pratiques visuelles Blended (domicile) 1
14 avril 2027 18:15 20:45 Power BI : visuels, filtres, mise en forme (construction) Présentiel 3

Power BI : théorie création dashboard Blended (domicile) 1
21 avril 2027 18:15 20:45 Power BI : connexion sources données, visualisations de basePrésentiel 3
12 mai 2027 18:15 EXAMEN – Digital Office 365 Manager (dashboard/cas) Présentiel 0

Serveurs : Théorie : infra serveurs | Exercice : identifier composants clésBlended (domicile) 1
15 septembre 2027 18:15 20:45 Serveurs : rôles, virtualisation, stockage (cas & manip) Présentiel 3
18 septembre 2027 08:30 16:30 Cloud : concepts, identité, services M365 (application) Présentiel 8
22 septembre 2027 18:15 20:45 Network : Théorie réseaux + adresse IP + exercices Présentiel 3
29 septembre 2027 18:15 20:45 Network :  switch/routeur/Wi-Fi, diagnostic (atelier) Présentiel 3

Workplace : théorie : cycle de vie poste | Exercice : checklistBlended (domicile) 1

06 octobre 2027 18:15 20:45 Workplace : postes, déploiement, maintenance (pratique) Présentiel 3

Workplace : théorie  Exercice : rédiger procédure incidentBlended (domicile) 1
13 octobre 2027 18:15 20:45 Workplace : support niveau 1, procédures, escalade (cas) Présentiel 3

Console : Théorie : Comprendre la structure et la logique d'administration de M365Blended (domicile) 2
30 octobre 2027 08:30 11:45Console : Comprendre la structure et la logique d'administration de M365Présentiel 4

Droits-rôles : comrendre et appliquer les principes de sécurité et de délégation des rôlesBlended (domicile) 3
03 novembre 2027 18:15 20:45Droits-rôles : comrendre et appliquer les principes de sécurité et de délégation des rôlesPrésentiel 3
10 novembre 2027 18:15 20:45User-licences : Savoir gérer les utilisateurs, groupes et licences M365Présentiel 3
17 novembre 2027 18:15 20:45User-licences : Savoir gérer les utilisateurs, groupes et licences M365Présentiel 3
24 novembre 2027 18:15 20:45 Pratique : cas administration + dépannage (atelier) Présentiel 3
01 décembre 2027 18:15 10:48 Pratique : cas administration + dépannage (atelier) Présentiel 3

Révision examen IT Support (cas + checklist) Blended (domicile) 2
15 décembre 2027 18:15 EXAMEN – Digital IT Support (admin + incident) Présentiel 0
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